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ALLEGATO 2 - REGOLAMENTO DI DISCIPLINA PER GLI ALUNNI  

 

Premesse 

- I provvedimenti disciplinari hanno finalità educative e tendono al rafforzamento del senso di 
responsabilità e al ripristino di rapporti corretti all'interno della comunità scolastica: dovranno 
pertanto essere utilizzati con coerenza e gradualità (età e situazioni particolari). 

- Ogni sanzione disciplinare deve essere accompagnata da un intervento educativo sul singolo e 
sulla classe. 

- Ogni alunno è personalmente responsabile delle proprie azioni. Nessuno, tuttavia, può essere 
sottoposto a sanzioni disciplinari senza essere stato prima invitato ad esporre le proprie ragioni. 

- Le sanzioni sono ispirate, per quanto possibile, al principio della riparazione del danno.  

- Il presente regolamento viene applicato sia nei momenti di didattica in presenza, sia nei momenti 
di Didattica Digitale Integrata sincrona o asincrona. 

 

Art. 1 - Diritti 

L'alunno ha diritto: 

• a una formazione culturale qualificata e graduale che rispetti e valorizzi l'identità di ciascuno e 
sia aperta alla pluralità delle idee; 

• ad apprendere con continuità; 

• alla valorizzazione delle inclinazioni personali anche attraverso l'informazione adeguata e 
rapportata all'età; 

• a vivere in una comunità scolastica che promuova la solidarietà tra i suoi componenti e tuteli il 
diritto alla riservatezza; 

• a essere informato sulle decisioni e sulle norme che regolano la vita della scuola; 

• a una valutazione trasparente e tempestiva, volta ad attivare un processo di autovalutazione che 
lo conduca ad individuare i propri punti di debolezza e a migliorare il proprio rendimento; 

• a offerte formative aggiuntive e integrative; 

• a fruire di iniziative concrete per il recupero della dispersione scolastica; 

• alla salubrità e alla sicurezza degli ambienti, che debbono essere adeguati a tutti gli alunni, anche 
diversamente abili; 

• alla disponibilità di una adeguata strumentazione tecnologica. 

Gli studenti stranieri hanno diritto all'accoglienza, all'integrazione, alla tutela della loro lingua e 
cultura. 
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Art. 2 - Doveri 

1. Gli alunni sono tenuti a partecipare al lavoro scolastico individuale e/o di gruppo e a svolgere 
regolarmente il lavoro assegnato a scuola e a casa. 

2. Gli alunni sono tenuti a relazionarsi con adulti e compagni con lo stesso rispetto, anche formale, 
che richiedono per se stessi; ad accettare, rispettare e aiutare gli altri e i diversi da sé, 
impegnandosi a comprendere le ragioni dei loro comportamenti. 

3. Nell'esercizio dei loro diritti e nell'adempimento dei loro doveri gli studenti sono tenuti a 
mantenere un comportamento corretto. Durante l'ora di lezione, gli alunni devono restare 
nell'aula, al proprio posto, e solo per necessità potranno recarsi ai servizi, dietro autorizzazione 
dell'insegnante. Non bisogna correre, schiamazzare, spingere, giocare, fare scherzi pericolosi 
per sé e per gli altri durante gli spostamenti sia nell'edificio scolastico che all'esterno, così come 
durante le pause.  

4. Gli alunni sono tenuti ad osservare le disposizioni organizzative e di sicurezza.  

5. Gli alunni sono tenuti a rispettare gli spazi, gli arredi e i laboratori della scuola, i luoghi attinenti 
alle attività scolastiche. 

6. Gli alunni sono tenuti a lasciare sempre in ordine i servizi igienici e i lavandini, evitando di 
bagnare il pavimento. 

7. Gli alunni sono tenuti a favorire la comunicazione scuola-famiglia. 

8. Gli alunni sono tenuti a non utilizzare il telefono cellulare a scuola né altri dispositivi elettronici 
senza autorizzazione. 

 

 

Art. 3a - Provvedimenti disciplinari alunni scuola primaria 

 
Comportamento 

sanzionabile 
Organo 

competente ad 
irrogare la 
sanzione 

Sanzione prevista Sanzione prevista in caso 
di reiterazione 

1.  
Ritardo non giustificato 
Assenza non giustificata 

 
Insegnante  
Coordinatore  

 
Richiamo orale e 
richiesta della 
giustificazione scritta da 
parte del docente 
presente in classe 

 
Nota sul registro da parte 
del Coordinatore e 
richiesta della 
giustificazione scritta 

2.  
Mancanze relative agli 
impegni di studio: 
dimenticanze, non 
svolgimento dei compiti,… 

 
Insegnante/team 

 
Nota scritta sul diario 
dell’alunno 

 
Nota scritta sul registro 

3.  
Utilizzo di oggetti estranei 
all’attività didattica 
(giocattoli, giornali, 

 
Insegnante/team 

 
Nota scritta sul diario 
dell’alunno e eventuale 
ritiro da parte 

 
Nota scritta sul registro e 
eventuale ritiro da parte 
dell’insegnante che 
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figurine, dispositivi 
elettronici, …)  
 

dell’insegnante che 
restituirà l’oggetto 
all’alunno dopo un 
colloquio educativo, o a 
un familiare convocato 
 

restituirà l’oggetto 
all’alunno dopo un 
colloquio educativo, o a 
un familiare convocato 

4.  
Mancanze relative al 
comportamento: 
comportamento 
inadeguato, atteggiamenti 
di disturbo dell’attività 
scolastica, mancanza di 
rispetto, mancanza di 
osservanza di regole 
stabilite… 

 
Insegnante/team 

 
Nota scritta sul diario 
dell’alunno 

 
Nota scritta sul registro 
e/o convocazione della 
famiglia 

5.  
Uso non autorizzato dei 
telefoni cellulari o tablet 
 
 
 
(* si veda la nota in calce) 

 
Insegnante/team 

 
- Nota scritta sul diario 

dell’alunno 
- Ritiro del telefono o del 

dispositivo e 
restituzione all’alunno 
al termine delle lezioni 

 
- Nota scritta sul registro 
- Ritiro del telefono o del 

dispositivo  
- Comunicazione 

telefonica alla famiglia 
per concordare il ritiro 
dello stesso 

6.  
Scorrettezze, offese o 
molestie verso i 
compagni, insegnanti e 
personale ATA 

 
Insegnante/team 
Dirigente 
Scolastico 

 
Nota scritta sul diario 
dell’alunno 

 
- Nota sul registro 
- Convocazione della 

famiglia 
- Convocazione del team 

per adozione di 
provvedimenti 

7.  
Danneggiamento delle 
cose proprie o altrui 

 
Insegnante/team 
 

 
- Nota scritta sul diario 

dell’alunno 
- Eventuale riparazione 

economica del danno 

 
- Nota sul registro 
- Convocazione della 

famiglia 
- Riparazione economica 

del danno 
8.  
Danneggiamento delle 
strutture o delle 
attrezzature scolastiche 

 
Insegnante/team 
 
Dirigente 
scolastico 

 
- Nota sul diario 

dell’alunno 
- Convocazione della 

famiglia 
- Eventuale riparazione 

economica del danno 
 

 
- Nota sul registro 

 
- Convocazione della 

famiglia 
- Riparazione economica 

del danno 
- Convocazione del team 

per adozione di 
provvedimenti 

9.     
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Comportamento lesivo 
della propria o altrui 
incolumità 
 

Insegnante/team 
 
Dirigente 
Scolastico 

- Nota sul diario 
dell’alunno 

- Convocazione della 
famiglia a seconda 
della gravità 

 

- Nota sul registro 
 

- Convocazione della 
famiglia 

- Convocazione del team 
per adozione di 
provvedimenti 

10.  
Aggressione intenzionale, 
offese gravi alla dignità 
delle persone 
(turpiloquio, blasfemia, 
sottrazione dei beni) 

 
Insegnante/team 
 
Dirigente 
Scolastico 

 
- Nota sul diario 

dell’alunno 
- Convocazione della 

famiglia 
- Eventuale team a 

seconda della gravità 

 
- Nota sul registro 

 
- Convocazione della 

famiglia 
- Convocazione del team 

per adozione di 
provvedimenti 

11.  
Uso non autorizzato dei 
telefoni cellulari o tablet 
per acquisire immagini, 
filmati o registrazioni 
vocali 
 
(* si veda la nota in calce) 
 

 
Insegnante/team 
 
Dirigente 
Scolastico 

 
- Nota sul diario 

dell’alunno 
- Convocazione della 

famiglia 
- Segnalazione al 

Dirigente Scolastico 
 

 
- Nota sul registro 

 
- Convocazione della 

famiglia con il team e il 
Dirigente Scolastico 

 

12.  
Atti di bullismo, 
cyberbullismo o 
navigazione on-line a 
rischio 
 
(* si veda la nota in calce) 

 
Insegnante/team 
 
 
 
Dirigente 
Scolastico  

 
- Nota sul registro 
- Segnalazione al 

Dirigente Scolastico 
 

- Convocazione del team 
- Convocazione della 

famiglia con il team, il 
Dirigente, lo Psicologo 
d’istituto e il Referente 
cyberbullismo per 
mettere in atto 
strategie comuni 

 

 
- Nota disciplinare sul 

registro 
- Segnalazione al Dirigente 

Scolastico 
- Convocazione del team 

per l’adozione di 
provvedimenti 
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Art. 3b - Provvedimenti disciplinari alunni scuola secondaria di primo grado 

 
Comportamento 

sanzionabile 
Organo 

competente ad 
irrogare la 
sanzione 

Sanzione prevista Sanzione prevista in 
caso di reiterazione 

1.  
Abbigliamento inadeguato 

 
Insegnante  

 
Richiamo orale 
 

 
- Nota sul registro  
- Colloquio con la 

famiglia 
2.  
Ritardo non giustificato 
Assenza non giustificata 

 
Insegnante  
Coordinatore  

 
Richiamo orale e 
richiesta della 
giustificazione scritta da 
parte del docente 
presente in classe 

 
- Nota sul registro da 

parte del Coordinatore 
e richiesta della 
giustificazione scritta 

3.  
Ritardi frequenti  
Assenze frequenti 

 

 
Insegnante 
Coordinatore 
Dirigente 
Scolastico 

 
Convocazione della 
famiglia da parte del 
Coordinatore  

 
- Nota scritta da parte 

del Dirigente Scolastico 

4.  
Mancato rispetto degli 
impegni: mancanza di 
materiale, delle firme 
richieste, non restituzione 
delle verifiche  

 
Insegnante  

 
Richiamo orale 
 

 
- Nota sul registro  
- Convocazione della 

famiglia 

5.  
Mancato svolgimento del 
lavoro assegnato a casa 

 
Insegnante  

 
Richiamo orale 
 

 

- Nota sul registro 

- Convocazione della 
famiglia 

6.  
Disturbo al regolare 
svolgimento delle lezioni 

 
Insegnante  
 

 
Nota sul registro  

 
Nota sul registro e 
convocazione della 
famiglia 

7.  
Mancato rispetto delle 
regole stabilite 

 
Insegnante  
 

 
Nota sul registro  

 
Nota sul registro e 
convocazione della 
famiglia 

8.  
Falsificazione documenti 
ufficiali 

 
Insegnante 
Coordinatore 

 
Nota sul registro 

 
Nota sul registro e 
convocazione della 
famiglia 

9.  
Uso non autorizzato o 
inappropriato dei telefoni 

 
Insegnante 
Coordinatore 

 
- Nota sul registro 

 
- Nota sul registro 
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cellulari o di altri dispositivi 
elettronici 

 
 
 
 

(* si veda  la nota in calce) 

Consiglio di 
classe 

- Ritiro temporaneo del 
telefono o del 
dispositivo 

- Comunicazione 
telefonica alla famiglia 
per concordare il ritiro 
dello stesso 

- Ritiro temporaneo del 
telefono o del 
dispositivo 

- Comunicazione 
telefonica alla famiglia 
per concordare il ritiro 
dello stesso 

10.  
Scorrettezze, offese o 
molestie verso i compagni, 
gli insegnanti e il personale 
ATA 

 
(in caso avvengano sullo 
scuolabus ci sarà la 
segnalazione all’Ente che 
gestisce il servizio) 

 
Insegnante 
Coordinatore 
Consiglio di 
classe 

 
- Nota sul registro 
- Convocazione della 

famiglia per un 
colloquio con il 
Coordinatore e almeno 
un altro docente del 
Consiglio di classe 

- Eventuale 
provvedimento di 
esclusione dalle visite 
di istruzione da parte 
del Consiglio di classe 
(in relazione alla 
gravità del danno) 

 
- Nota sul registro 
- Convocazione della 

famiglia per un 
colloquio con il 
Coordinatore e almeno 
un altro docente del 
Consiglio di classe 

- Convocazione del 
Consiglio di classe 
straordinario per 
adozione di 
provvedimenti 

11.  
Danneggiamento delle 
cose proprie o altrui 

 
Insegnante 
Coordinatore  

 
- Nota sul registro 
- Comunicazione alla 

famiglia 
- Eventuale riparazione 

economica del danno 
(in proporzione 
all’entità del danno) 

 
- Nota sul registro 
- Comunicazione alla 

famiglia 
- Riparazione economica 

del danno 

12.  
Danneggiamento delle 
strutture o attrezzature 
scolastiche 

 
Insegnante 
Coordinatore  
 
 
 
Consiglio di 
classe 
Dirigente 
scolastico 

 
- Nota sul registro 
- Comunicazione alla 

famiglia 
- Riparazione economica 

del danno 
- Eventuale 

provvedimento di 
esclusione dalle visite 
di istruzione da parte 
del Consiglio di classe 
(in relazione alla 
gravità del danno) 

 
- Nota sul registro 
- Comunicazione alla 

famiglia 
- Riparazione economica 

del danno 
- Convocazione del 

Consiglio di classe 
straordinario per 
adozione di 
provvedimenti 

13.  
Comportamento lesivo 
della propria o altrui 
incolumità 

 
Insegnante 
Coordinatore 
Consiglio di 
classe  

 
- Nota sul registro 
- Eventuale 

provvedimento di 
esclusione dalle visite 

 
- Nota sul registro 
- Convocazione della 

famiglia 
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Dirigente 
Scolastico 
 

di istruzione da parte 
del Consiglio di classe 
(in relazione alla 
gravità del rischio; in 
caso di danno si 
applicherà una 
sanzione proporzionale 
al danno) 

 

- Convocazione del 
Consiglio di classe 
straordinario per 
adozione di 
provvedimenti 

 

14.  
Violenza intenzionale, 
offese gravi alla dignità 
delle persone (turpiloquio, 
blafemia, sottrazione 
indebita di beni) 

 
Insegnante 
Consiglio di 
classe 
Dirigente 
Scolastico 
 

 
- Nota sul registro 
- Convocazione della 

famiglia 
- Eventuale 

provvedimento di 
esclusione dalle visite 
di istruzione da parte 
del Consiglio di classe 
(in relazione alla 
gravità) 

 
- Nota sul registro 
- Convocazione della 

famiglia 
- Convocazione del 

Consiglio di classe 
straordinario per 
adozione di 
provvedimenti 

 

15.  
Uso non autorizzato o 
inappropriato dei telefoni 
cellulari o tablet per 
acquisire e/o divulgare 
immagini, filmati o 
registrazioni vocali 

 
 
(* si veda la nota in calce) 

 
Insegnante 
Coordinatore 
Dirigente 
Scolastico 
Consiglio di 
classe  
 

 
- Nota sul registro 
- Convocazione della 

famiglia 
- Segnalazione al 

Dirigente 
- Eventuale 

convocazione del 
Consiglio di classe 

 

 
- Nota sul registro 
- Convocazione della 

famiglia con il Consiglio 
di classe e il Dirigente 

- Convocazione del 
Consiglio di classe 
straordinario per 
adozione di 
provvedimenti 

16.  
Atti di bullismo, 
cyberbullismo o 
navigazione on-line a 
rischio 

 
Consiglio di 
classe 
Dirigente 
scolastico 
Consiglio 
d’Istituto 

 
- Nota sul registro 
- Segnalazione al 

Dirigente 
- Convocazione della 

famiglia con il Consiglio 
di classe e il Dirigente e 
lo Psicologo d’istituto 

- Convocazione del 
Consiglio di classe 
straordinario 

 
- Nota sul registro 
- Segnalazione al 

Dirigente 
- Convocazione del 

Consiglio di classe 
straordinario per 
adozione di 
provvedimenti 

* In riferimento all’utilizzo di telefoni cellulari o di altri dispositivi elettronici allo scopo di acquisire e/o 
divulgare immagini, filmati o registrazioni vocali, come previsto dalla Direttiva ministeriale n° 104 del 30 
Novembre 2007, è previsto il pagamento di una sanzione amministrativa. La sanzione disciplinare deve 
specificare in maniera chiara le motivazioni che l’hanno resa necessaria. 
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Di norma, le sanzioni disciplinari vanno inserite nel fascicolo personale dello studente e il 
cambiamento di scuola non pone fine al provvedimento disciplinare iniziato che segue il suo iter 
fino alla conclusione. 

 
Art.4 - Gradualità delle sanzioni   

La gradualità delle sanzioni, in relazione alla gravità del fatto e se reiterato, prevede: 

• esclusione da viaggi d’istruzione con obbligo di frequenza 

• sospensione da 1 a 3 giorni con obbligo di frequenza 

• sospensione dalle lezioni da 1 a 3 giorni senza obbligo di frequenza 

• sospensione dalle lezioni entro i 15 giorni  

• sospensione dalle lezioni oltre i 15 giorni che può essere adottata solo dal Consiglio d’ Istituto 
in seduta straordinaria 

 
Art. 5 - Riparazione del danno 

Si sottolinea l'importanza educativo-formativa che assume nella comunità scolastica il rispetto degli 
ambienti frequentati, delle aule, degli arredi, dei sussidi didattici e delle cose altrui. Pertanto, in caso 
di danneggiamento, il responsabile, identificato, sarà chiamato a provvedere al risarcimento del 
danno e, quando si riconosce la responsabilità collettiva, il gruppo sarà tenuto al risarcimento dello 
stesso. 
In base al danno arrecato, all'alunno sarà offerta la possibilità di convertire la sanzione in attività di 
natura sociale, culturale ed in generale a vantaggio della comunità scolastica. 
fino alla conclusione. 
 

 
Atr.6 - Organo di garanzia interno alla scuola 

Le sanzioni sono immediatamente esecutive.  

Contro il provvedimento di sospensione dalle lezioni è ammesso, da parte di chiunque vi abbia 
interesse, entro quindici giorni dalla comunicazione, il ricorso ad un apposito Organo di Garanzia.  

Si veda il regolamento dell’organo di garanzia deliberato dal Consiglio d’Istituto. 

Il presente Regolamento ha valore per tutto il corso di studi o fino ad emanazione di un nuovo 
regolamento. 

 

 

Olgiate Molgora, 12/05/2022    La Dirigente Scolastica  
                    Chiara Ferrario  

 
 

         


